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Statut Skolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracoviité (déle jen SPP) je zaiizeni, které predstavuje vzajemné propojeny
celek vychovné oblasti skoly (vychovné a kariérové poradenstvi) a preventivni oblasti Skoly
(primarni prevence) a hlavnim jeho cilem je poskytovani poradenskych sluzeb ve skole.
Vychovny, poradensky a preventivni tym je slozeny ze zastupce feditele, vychovného poradce,
Skolniho metodika prevence a Skolniho specidlniho pedagoga.

Veskeré standardni poradenské sluzby jsou poskytovany zdarma pro vSechny zaky skoly a
jejich zédkonné zastupce. Nekteré poradenské sluzby mohou vyuzit 1 pedagogicti a
nepedagogiCti pracovnici Skoly.

1. Zakladni principy a zasady prace ve Skole

poradenstvi a primarni prevence jsou souc¢asti kazdodenniho Zivota v nasi skole
dobré klima ve $kole, diivéra a pocit bezpeci jsou zdkladnimi kameny prevence
a realizuji se s plnou podporou vedeni Skoly a s podporou celého pedagogického sboru

e klicovymi osobami a nositeli poradenského a preventivniho plisobeni na nasi Skole jsou
teditel skoly, vychovny poradce, specialni pedagog, Skolni metodik prevence a tfidni
ucitelé
spolupracujicimi subjekty jsou Skolské poradenska zatizeni
Skolska poradenskd =zafizeni (pedagogicko-psychologické poradny a specialné
pedagogicka centra) poskytuji metodickou podporu nasi Skole, zejména Skolnimu
metodikovi prevence a vychovnému a kariérovému poradci, a intervenci v podobé jak
individualni prace se zéky a rodici, tak prostfednictvim programil pro celé tiidy

e pii vybéru nabizenych programt ¢lenové vychovného a preventivniho tymu Skoly
peclive zjist'uji reference jak o programu, tak i o organizaci

e vsichni pedagogové v nasi Skole si pln€ uvédomuji, ze sebe promyslené;si program
prevence nezabrani rizikovému vyvoji nékterych zakl. Potom neni v kompetenci skoly
problém vyfesit, ale delegovat péci o takového jedince jinam — obvykle pedagogicko-
psychologickym poradndm nebo dal$im zatizenim, které posoudi dal$i moznosti péce o
takového jedince a Skole doporuci konkrétni postup
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2. Charakteristika a zajiSténi poradenskych sluzeb ve Skole

V programu poradenskych sluzeb ve Skole management Skoly popisuje a vymezuje rozsah
¢innosti pedagogickych pracovnikii Skolniho poradenského pracoviste, preventivni program
Skoly vcetné strategie predchazeni skolni neuspésnosti, Sikan¢ a dal$Sim projevim rizikového
chovani.

Ve Skole jsou zajiStovany poradenské sluzby zamérené zejména na:
poskytovani podplrnych opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podptrnych opatieni
prevenci Skolni neuspésnosti

kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k

vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni

e podporu vzdélavani a socidlniho zaclenovani zakl z odlisného kulturniho prostiedi a
s odliSnymi zivotnimi podminkami

e podporu vzdelavani zakt nadanych a mimotadné nadanych

e pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi
a vytvareni ptiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti
ve Skole a skolském zatizeni

e vcasnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych 74kt a tfidnich kolektivi

e piedchédzeni vSem forméam rizikového chovani véetné riiznych forem Sikany
a diskriminace

e pribézné vyhodnocovani G€innosti preventivnich programi uskutec¢niovanych skolou

e metodickou podporu ucitelim pii pouziti psychologickych a specialné pedagogickych
postuptl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly

e spolupraci a komunikaci mezi §kolou a zdkonnymi zastupci

e spolupraci Skoly pifi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi

zafizenimi

3. Organizac¢ni struktura Skolniho poradenského pracovisti

Vedouci poradenského pracovisté

Mgr. Marcela Dvorakova

Clenové §kolského poradenského pracovisté

Mgr. Marcela Dvorakova — vychovny poradce, specialni pedagog
Mgr. Jaroslava Klementova — Skolni metodik prevence

Mgr. Zdenka Pavlikova — vychovny poradce v kariérové oblasti



Vychovné poradkyné tvoii spoleéné se Skolni metodiCkou prevence Skolni poradenské
pracoviité (SPP). Na ¢innosti §kolniho poradenského pracovisté se podili také Skolni
preventivni tym (PT), ktery mimo vysSe uvedené osoby tvoii jesté¢ zastupkyné feditele Skoly
Mgr. Veronika Gabrova.

4. Standardni Cinnosti jednotlivych pracovnikii $kolniho poradenského
pracovisté

Standardni ¢innost jednotlivych pracovnikii SPP je definovana vyhlaskou &. 72/2005 Sb. o
poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a zahrnuje poradenskou, informac¢ni a metodickou
¢innost ve prospéch zaki, rodict a pedagogt.

Standardni ¢innosti vychovného poradce, specialniho pedagoga

Je vedoucim Skolniho poradenského pracovisté a je podiizen zéstupci fediteli Skoly. Odpovida
za spolupréci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s podplirnymi opatienimi pro
zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a pro zaky nadané a mimotadné nadané.

1. Koordinuje

spolupraci ¢lenti skolniho poradenského pracovisté a jeho komunikaci s vedenim skoly
spolupraci c¢lenti Skolniho poradenského pracovist¢ s ostatnimi pedagogickymi
pracovniky

e spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi - pedagogicko-
psychologickymi poradnami, specialné pedagogickymi centry, stfedisky vychovné
péce
péci o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zZdky nadané a mimofadné nadané
metodickou pomoc ucitelim, zakiim 1 jejich zdkonnym zastupciim v oblasti Skolni
problematiky

e vytvafeni individudlnich vzdélavacich plant pro zdky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a pro Zaky nadané a mimoiadné nadané

e vytvareni planti pedagogické podpory pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
a pro zaky nadané a mimofadné nadané
specialné-pedagogické poradenstvi ve skole
metodické vedeni asistentl pedagoga ve Skole

II. Samostatné zajistuje

Evidenci zprav z vySetieni ze Skolskych poradenskych zafizeni:
e doporuceni z vySetieni ze Skolskych poradenskych zatizeni pro Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami
e pomoc tfidnim ucitelim pfi vyplilovani Skolniho dotazniku pro Skolska poradenska
zafizeni
e odesilani dotazniki
e shromaZzd’'ovani doporuceni ze Skolskych poradenskych zatizeni, vysvétleni a pomoc

ucitelim pfi realizaci doporuceni ze zpravy, vytvareni aktudlnich pfehledt zaki se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami
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Organizaci a pé€i o Zaky se specialnimi vzdélavacimi potFebami:

metodickd pomoc pii projednavani individualnich vzdé€lavacich plant a plani
pedagogické podpory s tfidnimi uciteli a zdkonnymi zastupci zakl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakli nadanych a mimotadné nadanych

konzultace s pracovnikem skolského poradenského zatizeni pii tvorbé doporuceni pro
zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaky nadané a mimotradné nadané
piiprava ekonomickych pozadavkl na zabezpeceni zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami a zaka nadanych a mimotadn¢ nadanych

Specifické oblasti ¢innosti:

specidlné-pedagogické diagnostické ¢innosti
specialné-pedagogické vzdelavaci Cinnosti
individualni reedukaci u 74kl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami individudlni

a skupinovou reedukaci u zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami — predméty
specialni pedagogické péce

individualni péci a vedeni zakti nadanych a mimotadné nadanych

ptipravuje a upravuje podminky pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
pfipravuje a upravuje podminky pro zaky nadané a mimotaddné nadané poskytuje
metodickou pomoc a odborné informace z oblasti specidlni pedagogiky pro
pedagogické pracovniky Skoly poskytuje poradenskou a konzultacni pomoc zédkonnym
zastupclim zéka

vede knihovnu specialni pedagogiky a eviduje specidlni pomucky a didaktické
materialy pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaky nadané a mimotfadné
nadané

zajiStuje pljcovani odbornych knih, didaktickych materiali a specidlnich pomucek
ucitelim, Zaklim a jejich zdkonnym zéastupclim

na zadost vyucujicich provadi naslechy v hodinéch, dle nich pak navrhuje dal$i postup
v péci o zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

pomaha pii feSeni konfliktnich situaci ve Skole (zdkonny zastupce zdka — ucitel, ucitel
— 7ék, zak — zak)

spole¢né s metodikem prevence pomaha fesit projevy Sikanovani

aktivné se ucastni zapisu budoucich zakl prvnich ro¢nikt

vede administrativu svoji ¢innosti — zapisy z jednani, evidence konzultaci

neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzi v ramci DVPP a vybranych
se aktivné ucastni

I11. Predklada rediteli Skoly

plan vychovného poradenstvi na dany Skolni rok

zavérecnou zpravu o ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté za dany Skolni rok



zpracované individualni vzdélavaci plany a plany pedagogické podpory pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami a Zaky mimotadné nadané a navrh ekonomickych
pozadavkll na zabezpeceni péce o tyto zaky

navrhy opatfeni, kterd smétuji ke zkvalitnéni prace Skolniho poradenského pracovisté

navrhy opatieni pro zvyseni kvality péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
o zaky nadané a mimotradné nadané a o zaky s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich
potieb

Standardni ¢innosti vychovného poradce v kariérové oblasti

Je ¢lenem Skolniho poradenského pracovisté, je podiizen vedouci Skolniho poradenského
pracovisté. Odpovida za spolupraci se Skolskym poradenskym zatizenim v souvislosti s

kariérovym poradenstvim.

1. Koordinuje

metodickou pomoc ucitelim, zakiim 1 jejich zdkonnym zastupciim v oblasti Skolni
problematiky

kariérni poradenstvi a vychovu k volbé povolani

1I. Samostatné zajistuje

Kariérni poradenstvi ve Skole

Prizkum volby povolani ve spolupraci s tiidnimi uciteli.

Shromazd’ovani informaci a metodickych pokynti k volbé povolani véetné jejich
predavani zaktim, jejich rodic¢iim a tfidnim ucitelim.

Organizaci setkani zastupcu stfednich Skol s vychazejicimi zaky a jejich zakonnymi
zastupci.

Individualni poradenstvi pro Zaky a jejich zdkonné zastupce.

Metodicke vedeni pii vyplnovani piihlasek.

Zpracovani vysledkt pfijimaciho fizeni na stfedni Skoly a wucilisté a jejich
vyhodnocovani.

Metodicka pomoc zdkonnym zastupciim pii odvolacim fizeni pfi pfijimacim fizeni na
stiedni Skoly.

Specifické oblasti ¢innosti

Sleduje spolecné s tfidnimi uciteli Zaky nadané a mimotadné nadané.

Sleduje spole¢né s tfidnimi uciteli zdky neprospivajici, hledd pfic¢iny Skolniho
neprospéchu a navrhuje zptsoby, jak situaci fesit.

Pomaha tesit konfliktni situace ve Skole (zdkonny zastupce zaka — ucitel, ucitel — zak,
zak — 74k).

Vede administrativu své ¢innosti — zapisy z jednani, evidence konzultaci.

Neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzi v ramci DVPP a vybranych
se aktivné ucastni.



111. Predklada vedoucimu §kolniho poradenského pracovisté

r

navrhy opatfeni v oblasti volby povoléani zaki skoly
plan prace Skoly na novy skolni rok vychovného poradce v kariérové oblasti

zavérecnou zpravu o ¢innosti vychovného poradce v kariérové oblasti za dany Skolni
rok

Standardni ¢innosti metodika prevence

Je ¢lenem Skolniho poradenského pracoviste, je podiizen vedoucimu skolniho poradenského

pracoviste.

I. Koordinuje

realizaci Minimalniho preventivniho programu ve $kole, poskytuje odborné vedeni a
metodickou pomoc v§em pedagogickym pracovnikiim skoly

aktivity Skoly zaméfené na prevenci zaSkolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu,
sexudlniho zneuzivéni, prekrimindlniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalSich projevi rizikového chovani zaka

spolupraci se Skolskymi zfizenimi a s organy statni spravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v
poradné a s odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi,
krizovymi, a dal$imi zafizenimi a institucemi), které pisobi v oblasti prevence
rizikového chovani. vzdélavani vSech pedagogickych pracovnikii v oblasti prevence

11. Samostatné zajiSt'uje

pfipravu Minimalniho preventivniho programu, podili se na jeho realizaci, podle
aktualnich potieb a podminek program inovuje a vyhodnocuje jeho G¢innost
vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zakl s rizikem ¢i projevy rizikového chovani,
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim a jejich zakonnym zastupctm, piipadné
zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupraci s tfidnimi uciteli)
spolupraci s tfidnimi uéiteli pti zachycovani varovnych signal spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaki a tfid

ptipravu podminek pro zaky se specifickymi poruchami chovani ve Skole a koordinaci

poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zdkim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi

pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupciim, pedagogickym pracovnikiim skoly a Skolskému poradenskému zatizeni

vhodné odborné a metodické materidly a pomtcky pro preventivni aktivity Skoly
upravu nasténky s problematikou rizikového chovani a jeji pravidelnou obménu

uzkou spolupraci se Skolskymi koordinatory prevence, ucastni se pravidelnych porad
organizovanych témito pracovniky a zajiSt'uje predani dilezitych informaci z nich



Specifické oblasti ¢innosti:

Spolupracuje s ttidnimi uciteli a vychovnym poradcem pfti feSeni aktudlnich problému
ttidnich kolektivii.

Podili se na akcich a aktivitach, které potrada Skola v oblasti volnocasovych aktivit
a pomaha s jejich realizaci.

Vede administrativu svoji ¢innosti — dokumentace aktivit, evidence konzultaci.

Neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzi v ramci DVPP a vybranych
se Ucastni.

Reseni rizikového chovani Zaku spojenych se $kolni dochazkou

Sledovani projevi zaskolactvi u zakt Skoly, pfesnd evidence neomluvenych hodin,
projednani ptipadu s tfidnimi uciteli, se zakonnymi zastupci zakl a zaky, spoluprace s
OSPOD, navrhy opatfeni.

111. Pfedava vedoucimu $kolniho poradenského pracovisté

e plan prace Skolniho metodika prevence a Minimalni preventivni program $koly na novy
Skolni rok
e navrhy na opatfeni, kterd sméfuji ke zkvalitnéni prace Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani zaka
e zavéreCnou zpravu o cCinnosti Skolniho metodika prevence a plnéni Minimalniho
preventivniho programu za dany Skolni rok
V Drnovicich 1. 9. 2025 Mgr. Miroslav Zemének

reditel Skoly



